KINNITATUD

30.08.2016 õppenõukogu otsusega nr 3
Krootuse Põhikooli üldtööplaan
2016-2017
Kooli üldtööplaan on põhikooli- ja gümnaasiumiseaduse §70 lg 1 p 1 kohaselt kooli õppe-ja kasvatustegevuse alane kohustuslik dokument. 
Haridus- ja teadusministri 25.08.2010 määruses nr 52 § 4 on sätestatud, et üldtööplaan on koolidokument, milles määratletakse kooli ühe õppeaasta tegevuskava, lähtudes kooli arengukavast ja õppekavast, õppeaasta üldeesmärkidest ja eelmise aasta töö kokkuvõttest. Nimetatud määruse § 5 lg 1 kohaselt vormistatakse üldtööplaan alapunktidena vastavalt tegevusvaldkondadele. Igas alapunktis määratletakse ülesanded, tegevused, vastutajad ja tähtajad. 

Haridus- ja teadusministri 23.08.2010 määruse nr 44 § 1 lg 2 kohaselt tuleb kooli üldtööplaanis määrata enne õppeaasta algust kavandatud õppenõukogu tegevus üheks õppeaastaks. 

Vabariigi Valitsuse 20.10.2011 määruse nr 136 § 5 lg 1 kohaselt tuleb kooli üldtööplaanis kavandada kooli liikluskasvatusalased tegevused. 
TEGEVUSVALDKOND: EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE
Ülesanded:

1. 2016-2017.õa. kooli üldtööplaani rakendamine.
2. 2016-2017.õa. analüüsi koostamine.

3. 2017-2018.õa. kooli üldtööplaani koostamine.

4. Kooli dokumentide redigeerimine vastavalt vabariigi seadusandlusele.

*Vastutaja ametialaselt (nt õppenõukogu esimees, direktor jne) või isikuliselt
	Tegevused
	Tähtaeg
	Vastutaja*

	Õppenõukogu koosolekud:
1) õppenõukogu sekretäri valimine;

2) õppeveerandite õppe- ja kasvatustegevuse tulemuste analüüsimine ja ettepanekute tegemine;

3) 8.klassi loovtööde teemavaliku kinnitamine;
4) igal veerandil Veerandi Tegija nimetamine;
5) põhikooli lõpetamine ja lõputunnistuste väljaandmine;

6) õpilaste tunnustamine;
7) õppeaasta õppe- ja kasvatustegevuse tulemused ja ettepanekud kooli õppe- ja kasvatustegevuse parendamiseks;

8) kooli üldtööplaan. 
	oktoober 2016
detsember 2016
märts 2017
juuni 2017
juuni 2017
august 2017
	õppenõukogu esimees

	Juhtkonna nõupidamised:
1) aasta kokkuvõtte materjalide täiendamine-parandamine;
2) kokkuvõtted-täiendused kooli üldtööplaani rakendamisel;
3) uue õppeaasta üldtööplaani koostamine.
	jaanuar 2017
august 2017
	direktor

	Õpetajate töökoosolekud:

1) riskianalüüsi koostamine;

2) asjaajamise korra kaasajastamine;
3) aasta kokkuvõtte materjalidega tutvumine;
4) üldtööplaani koostamine.
	oktoober 2016
detsember 2016
märts 2017
august 2017
	direktor

	Aasta kokkuvõtete tegemine ja analüüsimine 
	august 2017
	direktor

	Üldtööplaanis kavandatud tegevuste võrdlemine tegelikult läbi viidud tegevustega
	august 2017
	direktor

	Üldtööplaani koostamine
	august 2017
	direktor


TEGEVUSVALDKOND: PERSONALIJUHTIMINE
Ülesanded: 

1. Töölepingute uuendamine.

2. Teenindava personali ametijuhendite uuendamine.
3. Personali koolitamine.

4. Kooli töötajate töö tõhustamine.

5. Töötajate eneseanalüüs.
	Tegevused
	Tähtaeg
	Vastutaja

	Töölepingute uuendamine
	september 2016
jaanuar 2017
	direktor

	Erinevad tööalased koolitused personalile
	sept. 2016 – aug. 2017
	direktor

	Tunnivaatlused ja analüüs
	sept. 2016 – mai 2017
	direktor, õpetajad

	Teenindava personali ametijuhendite uuendamine
	dets. 2016
	direktor

	Töötajate rahulolu küsitlus
	juuni 2017 (enne arenguvestlust)
	direktor

	Koostöövestlused kõigi töötajatega
	juuni 2017 (enne puhkusele minekut)
	direktor

	Õpetajate päeva üritus õpetajatele
	oktoober 2016
	Rita Punning

	Jõulu- ja koolilõpu üritused lasteaia- ja  koolitöötajatele
	detsember 2016 

juuni 2017
	Rita Punning




TEGEVUSVALDKOND: KOOSTÖÖ HUVIGRUPPIDEGA
Ülesanded:

1. Koostöö kohalike asutuste-firmadega.
2. Koostöö õpilasesinduse, lastevanemate ja hoolekoguga.
3. Lastevanematele koolituste korraldamine.
4. Lastevanematele pereürituse korraldamine.
5. Koolis toimivad koostööd õpilane-õpilane, õpilane-õpetaja, õpetaja-õpetaja, õpetaja-koolitöötaja, õpilane-koolitöötaja.
6. Koolis toimuva kajastamine.

	Tegevused
	Tähtaeg
	Vastutaja

	Koostöö tugevdamine lastevanemate ja hoolekoguga 
	sept. 2016 – aug. 2017
	direktor

	Lastevanemate koosolek: 
1) loeng;
2) hoolekogu tegemistest eelmisel õppeaastal – hoolekogu esimees;
3) klassikoosolekud.
	oktoober 2016
	direktor

	Hoolekogu koosolekud:
1) arvamuse avaldamine eelarve projekti eelnõule;
2) õppekava muudatused;

3) kooliga seotud küsimuste arutamine.
	september 2016
detsember 2016
aprill 2017
august 2017
	hoolekogu esimees 

	Õpilaseesinduse juhendamine ja koostöö 
	sept. 2016 – juuni 2017
	Helle Jaaska

	Õpilasesinduse koosolekud:

1) Veerandi Tegija valimine;
2) kooliga seotud küsimuste arutamine.

	oktoober 2016
detsember 2016
märts 2017
mai 2017
	Helle Jaaska

	Karjääriõppe korraldamine, koostöö klassijuhatajate ja Rajaleidja keskusega
	sept. 2016 – aug. 2017
	karjäärikoordinaator

	Koostöö hariduslikult erivajaduste õpilaste, õpetajate ja lastevanematega
	sept. 2016 – aug. 2017
	HEV-koordinaator

	Koostöö kohaliku lasteaiaga 
	sept. 2016 – juuni 2017
	direktor

	1.klassi tulevate laste vanemate koosolek 
	mai 2017
	Hele Luht

	Kooli kodulehel koolielu kajastava info uuendamine 
	sept. 2016 – aug. 2017
	Helle Jaaska

	Kooli sööklaga koostöö korraldamine ja hinnang õpilaste toitlustamisele 
	sept. 2016 – juuni 2017
	tervisenõukogu esimees

	Pereürituse korraldamine 
	veebruar 2017
	Rita Punning

	Kooli tegemiste kajastamine meedias 
	sept. 2016 – aug. 2017
	Sigrid Mallene

Aime Sabre

	Huvigruppide kaasamine koolielu traditsioonilistel üritustel (Karaski-Krootuse jooks, R.Rohu nim. kirjanduskonkurss, öölugemine)
	sept. 2016 – juuni 2017
	Ahto Altoja
Imbi Vaikmäe

Sigrid Mallene

	Klassijuhatajate arenguvestlused õpilaste ja nende vanematega 
	okt. 2016 – mai 2017
	klassijuhatajad

	Klasside lastevanemate koosolekud 
	oktoober 2016
ja vajadusel
	klassijuhatajad

	Kooli tervisekasvatuse töö hindamine, analüüs, arendamine 
	mai 2017
	tervisenõukogu esimees

	Välissidemete arendamine
	sept. 2016 – aug. 2017
	Rita Punning

	Info edastamine

· iga päev pärast 4.tundi toimub oluliste teadete edastamine ja kiireloomuliste probleemide arutelu;

· infostendil;

· e-maili teel;

· ürituste plaan õpetajate toas laual.
	sept. 2016 – aug. 2017
	direktor

õpetajad


TEGEVUSVALDKOND: RESSURSSIDE JUHTIMINE

Ülesanded:
1. Kooli arengukava täitmine ja seire.
2. Kooli eelarve täitmine ja seire.
3. Kooli hoone ja vahendite korrashoiu tagamine.
4. Vajalike ressursside kavandamine, tagamine ja säästlik majandamine.
5. Füüsilise õpikeskkonna parendamine vastavalt riiklikus õppekavas ning põhikooli- ja gümnaasiumiseaduses sätestatud nõuetele.
6. Kooli ruumides ja territooriumil ohutu ja turvalise keskkonna loomine.

7. Säästlikkuse ja kokkuhoiu propageerimine õpilaste ja koolitöötajate seas.
	Tegevused
	Tähtaeg
	Vastutaja

	Vajalike ressursside kavandamine 2017. a eelarves 
	1.okt. 2016
	direktor

	Arengukava ja eelarve täitmise seire 
	sept. 2016 – aug. 2017
	direktor

	Kooli hoone ja vahendite korrashoiu tagamine 
	sept. 2016 – aug. 2017
	direktor

	Õppekava täitmiseks vajalike vahendite soetamine 
	sept. 2016 – aug. 2017
	direktor

	IKT vahendite kasutamine õppetöö efektiivsemaks muutmisel 
	sept. 2016 – aug. 2017
	Helle Jaaska

	Kooli veebilehe sisuline haldamine, täiendamine 
	sept. 2016 – aug. 2017
	Helle Jaaska

Aime Sabre

	e- kooli koordineerimine
	sept. 2016 – aug. 2017
	Karin Valdas

	EHIS-e koordineerimine
	sept. 2016 – aug. 2017
	Karin Valdas

	Miksikese koordineerimine
	sept. 2016 – aug. 2017
	Sigrid Mallene

	Säästliku majandamise ja keskkonnahoiu propageerimine 
	sept. 2016 – aug. 2017
	direktor

	Erinevatest projektidest osa võtmine 
	sept. 2016 – aug. 2017
	õpetajad


TEGEVUSVALDKOND: ÕPPE- JA KASVATUSPROTSESS
Ülesanded:

1. Õppetöö kvaliteedi tagamine ja tulemuste parendamine.

2. Õpi- ja käitumisraskustega õpilastele mõeldud tugisüsteemide toimivuse parendamine.
3. Õpilaste juhendamine konkursside, olümpiaadide, ülevaatuste, võistluste jaoks.

4. Õppetöösse muudatuste sisse viimine riiklikus õppekavas ja PGS-is sätestatuga.
5. Koolikohustuse täitmise kontrolli tõhustamine.
6. E-kooli kasutamise osakaalu suurendamine õpilaste ja lastevanemate seas.
7. Tervislike eluviiside propageerimine.
8. Väärtushinnangute kujundamine kõigi õppeainete ja tegevuste kaudu.
9. Ainetevahelise koostöö tugevdamine.

10. Huvitegevuse mitmekesistamine.

	Tegevused
	Tähtaeg
	Vastutaja

	Kooli päevakava (tunniplaan, ringide plaan, konsultatsioonide graafik) koostamine, kinnitamine 
	sept. 2016; jaan. 2017
	direktor

	Tervislike eluviiside propageerimine 
	sept. 2016 – juuni 2017
	tervisenõukogu esimees

klassijuhatajad

	Õppekirjanduse tellimine 2016/2017. õppeaastaks 
	sept. 2016 – august 2017
	raamatukoguhoidja

	Õpilaste võimetekohase õppe ja edasijõudmise seire 
	sept. 2016 – juuni 2017
	direktor

	Tugisüsteemide rakendamine ja vanemate ning laste nõustamine 
	sept. 2016 – mai 2017
	HEV koordinaator

	Individuaalse arengu jälgimise kaartide täitmine 
	sept. 2016 – mai 2017
	HEV koordinaator

	Koolikohustuse täitmise kontrolli tõhustamine 
	sept. 2016 – juuni 2017
	klassijuhatajad

	Pikapäevarühma päevakava ja ringide tegevuse mitmekesistamine 
	sept. 2016 – mai 2017
	pikapäevarühma kasvatajad

ringijuhid

	Pikapäevarühma komplekteerimine ja tegevuse seire 
	sept. 2016 – juuni 2017
	pikapäevarühma kasvatajad

direktor

	Logopeedilist abi vajavate õpilastega töö planeerimine 
	sept. 2016 – mai 2017
	logopeed

	Karjäärinõustamine 7.- 9. klassis 
	sept. 2016 – juuni 2017
	karjäärikoordinaator

	Olümpiaadidel osalevate õpilaste ettevalmistamine ja osavõtu koordineerimine
	sept. 2016 – mai 2017
	aineõpetajad

	Kooli esindanud õpilaste ja nende juhendajate tunnustamine 
	mai 2017
	direktor

	3. ja 6.klassi tasemetööde korraldamine:
· 3.klassis

1) eesti keel  10.mai

2) matemaatika  16.mai

· 6.klassis

1) eesti keel  3.mai

2) matemaatika  9.mai

3) ajalugu, inimeseõpetus, kehaline kasvatus, kunst, käsitöö ja kodundus, loodusõpetus, muusika, tehnoloogiaõpetus, tööõpetus, võõrkeel või ühiskonnaõpetus  18.mai
	mai 2017
	direktor

aineõpetajad

	8.klassi loovtööde korraldamine
	sept. 2016 – aprill 2017
	8.klassi juhataja

	Põhikooli lõpueksamite korraldamine:
             1) eesti keel  1.juuni
             2) matemaatika  7.juuni

             3) valikeksam  vene keeles,

bioloogias, keemias, füüsikas, geograafias, ajaloos, ühiskonnaõpetuses või inglise keeles võõrkeelena 13.juuni
	juuni 2017
	direktor

aineõpetajad

	Õpilaste tagasiside
	sept. 2016; mai 2017
	direktor

	Taseme- ja loovtööde ning põhikooli lõpueksamite tulemuste analüüs 
	august 2017
	direktor

aineõpetajad

	Huviringide töö korraldamine ja seire
	sept. 2016 – juuni 2017
	ringijuhendaja
direktor

	Õppeaasta avaaktuse korraldamine 
	1.sept. 2016
	direktor
1.klassi juhataja

	Tervisepäev
	20.sept. 2016
	Imbi Vaikmäe

	Karaski – Krootuse jooksu korraldamine
	29. sept. 2016
	Ahto Altoja

	KIK-i õppeekskursioonid
	sept.-nov. 2016
	Sigrid Mallene

Karin Valdas

	Euroopa keeltepäev
	26.-30.sept. 2016
	Tiia Valli

Sirje Tamm

	Liikluskasvatus: politsei vestlus 1.klassi õpilastega
	sept. – okt. 2016
	klassijuhataja

	Õpilastele koolituste korraldamine
	sept. 2016 – mai 2017
	Sigrid Mallene

Imbi Vaikmäe

	Tähtpäevi rahvakalendris
	sept. 2016 – juuni 2017
	klassijuhatajad

	Pildistamise korraldamine 
	okt. 2016
	Helle Jaaska

	Õpetajate päeva tähistamine
	5.okt. 2016
	9.klass

Aime Sabre

	Öölugemise korraldamine
	21.okt. 2016
	algklasside õpetajad

	Raamatute ettelugemine
	nov. 2016
	Mai Arujõe

	Jõululaada korraldamine
	20.dets. 2016
	Hele Luht

	Jõulupeo korraldamine
	21.dets. 2016
	Hele Luht

	Vastlapäeva ja -laada korraldamine
	28.veebr. 2017
	Ahto Altoja
Hele Luht

	Sõbrapäev
	14.veebr. 2017
	Sigrid Mallene

	Eesti Vabariigi aastapäeva tähistamine
	23.veebr. 2017
	Elo Viigi

	Ilusa käekirja konkursi korraldamine
	13.-17.märts 2017
	Sigrid Mallene

	Emakeelenädala korraldamine
	13.-17.märts 2017
	Aime Sabre
Elo Viigi

	Tagasi kooli! korraldamine
	märts 2017
	Sigrid Mallene

	Känguru korraldamine
	märts 2017
	Rita Punning

	Jüri-Mari päeva korraldamine
	31.märts 2017
	Hele Luht

	R.Rohu nimelise kirjanduskonkursi läbiviimine
	12.aprill 2017
	Imbi Vaikmäe

	Maakondlik raamatu- ja roosipäeva tähistamine
	27.apr. 2017
	raamatukoguhoidja

	Nõidade päev
	28.aprill 2017
	Hele Luht

	Liikluskasvatus: Jalgratturi koolitus ja juhilubade eksam
	märts – aprill 2017
	klassijuhatajad

	Kooli MV Orupedastiku miilijooksus
	mai 2017
	Ahto Altoja

	KIK-i õppeekskursioonid
	aprill-mai 2017
	Sigrid Mallene

Karin Valdas

	Rattaretk loodusesse
	mai 2017
	Karin Valdas

	Õpilastööde näitus
	mai 2017
	Ele Kõiv

	Tutipäeva korraldamine
	24.mai 2017
	7.klass

Aino Oviir

	Kevadpeo korraldamine
	1.juuni 2017
	Helle Jaaska

	Lõpuaktuse korraldamine
	16.juuni 2017
	8.klass

Imbi Vaikmäe


